
ગજુરાતી ભાષા અને ગજુરાતી ભાષા અને ગજુરાતી ભાષા અને ગજુરાતી ભાષા અને 
ક��યટૂરક��યટૂરક��યટૂરક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા
ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અનેઅનેઅનેઅને    ગજુરાતીલેિ�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મેગજુરાતીલેિ�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મેગજુરાતીલેિ�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મેગજુરાતીલેિ�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

%પલ મહતેા%પલ મહતેા%પલ મહતેા%પલ મહતેા ((((સયંોજકસયંોજકસયંોજકસયંોજક))))



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

કાય)શાળાકાય)શાળાકાય)શાળાકાય)શાળા:::: ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર સ�જતા ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર સ�જતા ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર સ�જતા ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર સ�જતા 

• -થમ સ/ – ક��યટૂરની સામા0ય 1ણકારી

• બીજુ ંસ/ – ગજુરાતીમા ંટાઇપ કેવી રીતે કરવું

• /ીજુ ંસ/ – ગજુરાતી િવિકપીિડયા/ીજુ ંસ/ ગજુરાતી િવિકપીિડયા

• ચોથુ ંસ/ – ગજુરાતીલેિ�સકોન અને ભગવ>ોમડંળ

• પાચંમુ ંસ/ – ગજુરાતી @લૉગ અને સોિશયલ મીિડયા

• છC ંસ/ – ગજુરાતી ફો0Eસ

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

•આપણુ ંHયેય

• ક��યટૂર શા માટે, ક��યટૂર એટલે શુ ં

• ક��યટૂરના િવિવધ ઉપકરણો

• ક��યટૂરની રચના

-થમ સ/-થમ સ/-થમ સ/-થમ સ/     :::: ક��યટૂરની સામા0ય 1ણકારીક��યટૂરની સામા0ય 1ણકારીક��યટૂરની સામા0ય 1ણકારીક��યટૂરની સામા0ય 1ણકારી

ક��યટૂરની રચના

• ઓપરેિટંગ િસNટમ

• િવ0ડોઝની માિહતી

• કીબોડ)નો ઉપયોગ

• ક��યટૂર પર દNતાવેજ તૈયાર કરવો

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

• આપણુ ંHયેય આપણુ ંHયેય આપણુ ંHયેય આપણુ ંHયેય :
 
– આપણુ ંHયેય ક��યટૂર Qારા આપણી માતભૃાષાને િવકસાવવાનુ ંછે.

– આપણા મVુય મWુા છે : 

• ભાષાનું રXણ, 
• િશXણ અને 

િવકાસ 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

િશXણ અને 
• િવકાસ 

તે માટે આપણે ક��યટૂર ટે�નોલૉZનો ઉપયોગ કરવા માગંીએ છીએ.

– ક��યટૂરની ભાષા નથી [\ેZ કે નથી ગજુરાતી. 
એ િવ]ાન હોવાથી તેની ભાષા – બાયનરી છે. 
(શ0ૂય અને એક – 0 , 1 [કની બનેલી છે.)  



• ક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટે???? : 

– વૈિaકરણના આ યગુમા ંટે�નોલૉZ વગર હવે ચાલે તેમ નથી. 

– આ યગુનુ ંકે0b છે; ઇ0ફમcશન, ક�યનુીકેશન – dયાં માિહતી અને વહવેાર હોય, �યા ંભાષાનો 
ઉપયોગ અિનવાય). 

ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

– ભાષા eટલી વધારે બોલાતી, લખાતી અને વચંાતી હોય, તેટલી વધારે તે Zવતં રહ ેછે.

– આપણો હતે ુિસg કરવા - ગજુરાતી ભાષા અને સાિહ�યનું ક��યટૂર થકી રXણ, િશXણ અને 
િવકાસ.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



• ક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટે? ? ? ? : : : : 

– ટે�Nટ મેસેજ, યટુhબુ િવિડયો, ફેસબકુ, Eવીટર સદંેશ, @લૉગ, પોડકાNટ, ઈમેલ, -
રોજબરોજ વત)માનપ/ોમા ંઆ બધાનંો ઉkલેખ થતો હોય છે.

– આમ, dયારે ક�યનુીકેશનનુ ંમાHયમ ઇ0ટરનેટ, ક��યટૂર અથવા સેલ ફોન બનતુ ં
જત ુ ંહોય, �યારે ભાષાને આ ટે�નોલૉZથી સ�જ કરવાની જ%ર ઊભી થાય છે.  

ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

જતુ ંહોય, �યારે ભાષાને આ ટે�નોલૉZથી સ�જ કરવાની જ%ર ઊભી થાય છે.  

 િવચાર જ%ર આવે કે આ નવીન ટે�નોલૉZ છે - તેનો ઉપયોગ નવી પેઢી કરશે 
પરંત ુ…

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



મા/મા/મા/મા/ નવી પેઢી માટેનવી પેઢી માટેનવી પેઢી માટેનવી પેઢી માટે? ? ? ? : : : : 

જો આપણે એમ કહીશુ ંકે નવીન ટે�નોલૉZ છે – તેને ક��યટૂરથી સ�જ નવી
પેઢી કરશે, તો ન ચાલે. કારણ કે :

1. વત)માન પેઢી અનભુવી છે, સXમ છે, કરી શકે તેમ છે - તો શા માટે 
નહn? 

ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

નહn? 
 

2. નવી પેઢી પિરપ�વ થશે �યા ંસધુીમા ંગજુરાતી ભાષા માટે ઘણુ ંમોડુ ં
થઈ ગયુ ંહોઈ શકે.
 

3. શા માટે બધુ ંઆવનારી પેઢી પર ઢોળી દેવુ?ં 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

એક નાની %પરેખાએક નાની %પરેખાએક નાની %પરેખાએક નાની %પરેખા ::::

સવાલ એ છે કે આજની દુિનયામા ંશુ ંથઈ રtુ ંછે? 
ટે�નોલૉZ Xે/ે જગત હરણફાળ ભરી રtુ ંછે.

કેટલીક હકીકતોકેટલીક હકીકતોકેટલીક હકીકતોકેટલીક હકીકતો ((((૨૦૧૨૨૦૧૨૨૦૧૨૨૦૧૨)
( /ણ િમિનટનો િવિડયો - [\ેZમા ં)  

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટેક��યટૂર શા માટે???? : 

– આ ચxકાવી દેનાર yકડા 
મા/ એ જ દશા)વે છે કે

ટે�નોલૉZ Xે/ે 

ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

• ડેટામા ંવધારો : ૫૦% -િત માસ
(આગામી પાચં વષ)મા ં૮૦૦% વધારો નxધાશે.)

• મા/ િવપલુતામા ંજ નહn, િવિવધતામા ંપણ નxધપા/ વધારો

• િવિવધતા એટલે - ટે�Nટ મેસેજ, યટુhબુ િવિડયો, ફેસબકુ 
પરના સદંેશ, @લૉગ, પોડકાNટ, ઈમેલ, ફોટો, સગંીત, િવચારો, 
વહવેારો, વગેરે...

ટે�નોલૉZ Xે/ે 
જગત હરણફાળ ભરી રtુ ંછે.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

• ફેસબકુ પર ૮૦ કરોડ યઝુસ) છે

• રોજની ૨૯૪ અબજ ઈમેલ મોકલવામા ંઆવે છે.

• દર સેક0ડે ૯૭,૦૦૦ Eવીટ સદંેશા લખાય છે. 

• રોજના ૨૫ કરોડ ફોટા ફેસબકુ પર અપલોડ થાય છે.

• નેટ પર ૨૦ કરોડ eટલા @લૉગ છે. 

(વષ) ૨૦૧૨) 



આપ સૌ શા માટેઆપ સૌ શા માટેઆપ સૌ શા માટેઆપ સૌ શા માટે???? : 

• ટે�નોલૉZના આ �યા�તને લીધે, Hયેય િવનાની Nવ�છદંતાને પિરણામે કેટલોક 
કચરો પણ ઠલવાઈ શકે એમ છે.

• કાય)ની િવપલુતા જોતા,ં એક બે �યિ�તઓના ંનાના જૂથે નહn, સમ\ સમાe કામ 
કરવુ ંપડે. 

ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

કરવુ ંપડે. 

• આપ સૌ િવQાનોની, અનભુવીઓની ટે�નોલૉZને જ%ર છે.

• આપણા ંHયેયનો #મ ફેરબદલ કરીએ, તો :
ગજુરાતી ભાષાને તો ટે�નોલૉZની જ%ર છે જ 

એથી િવશેષ
ટે�નોલૉZને આપ સૌ ગજુરાતી ભાષા-ેમીઓની જ%ર છે. 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ફરજ અને જવાબદારીફરજ અને જવાબદારીફરજ અને જવાબદારીફરજ અને જવાબદારી :

ગજુરાતી ભાષા-ેમી હોવાથી, 

ગજુરાતી ભાષા અને સાિહ�યથી ક��યટૂર-સ�જ થવાની 

ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

આપણી ફરજ અને જવાબદારી બનંે છે.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



• િવિવધિવિવધિવિવધિવિવધ ક��યટૂરક��યટૂરક��યટૂરક��યટૂર::::

ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ડેNકટોપ

પસ)નલ ક��યટૂર 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

લેપટોપ 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

Nમાટ)ફોન 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

Nમાટ)ફોન 

આઈપેડ
(ટેબલેટ) 

ઈ-રીડર 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

પહલેાનં ુ ંક��યટૂર 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

સાવ સામા0ય ભાષામાં - ક��યટૂર એટલે ઈલે��ોનીક મશીન.

મVુય બે િવભાગો છે : 

• ક��યટૂર એટલે શુંક��યટૂર એટલે શુંક��યટૂર એટલે શુંક��યટૂર એટલે શુ:ં

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

મVુય બે િવભાગો છે : 

હાડ)વેરહાડ)વેરહાડ)વેરહાડ)વેર

સો�ટવેરસો�ટવેરસો�ટવેરસો�ટવેર



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

ક��યટૂરના ંe ઉપકરણોને Nપશ) કરી શકાય છે, 
તેને હાડ)વેર કહી શકાય.

ઉપકરણો એટલે 

હાડ)વેર હાડ)વેર હાડ)વેર હાડ)વેર :

મોિનટર
કીબોડ)

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ઇનપટુ અને આઉટપટુ િડવાઈસ

([ત\ા)હી અને બિહગા)મી ઉપકરણો)

મોિનટર
કીબોડ)

માઉસ િ-0ટર



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

સો�ટવેર એટલે ક��યટૂર -ો\ામ, eને ક��યટૂરમા ં
ઇ0Nટૉલ કરવામા ંઆવે છે. 

ક��યટૂર -ો\ામ એટલે ક��યટૂરની ભાષામાં

સો�ટવેર સો�ટવેર સો�ટવેર સો�ટવેર :

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ક��યટૂર -ો\ામ એટલે ક��યટૂરની ભાષામાં
પgિતસર આપેલી િવશેષ સચૂનાઓનો સમહૂ. 

િવિવધ કાય� માટે િવિવધ સો�ટવેર -ો\ામ હોય છે, 
eમ કે વડ)--ોસેસર, N-ેડશીટ, પેઈ0ટ…



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

• ક��યટૂર ક��યટૂર ક��યટૂર ક��યટૂર કેવી રીતે કામ કરે છેકેવી રીતે કામ કરે છેકેવી રીતે કામ કરે છેકેવી રીતે કામ કરે છે::::

સાવ સામા0ય શ@દોમા ંકહીએ, તો ક��યટૂર એટલે એવુ ંઈલે��ોનીક મશીન, કે e આપવામા ં
આવેલી માિહતી પર -િ#યા કરીને આપણને પિરણામ આપી શકે. આપણે તેને e સચૂનાઓ/ 
આદેશ આપીએ, તે -માણે તે કાય) કરે છે. 

ઈ

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ક��યટૂર ક��યટૂર ક��યટૂર ક��યટૂર 
ઈલે��ોનીક મશીન

(હાડ)વેર)

(આપવામા ં
આવતી માિહતી )

પિરણામ 
(આઉટપટુ)

ઈ
ન
પુ
ટ

-િ#યા  
(-ોસેસ)

આદેશ 
(સો�ટવેર)



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

તમે કાગળ 

કા
ગ
ળ

ઉદાહરણઉદાહરણઉદાહરણઉદાહરણ: કાગળ ઝેરોX કરાવવો

ઈ
ન
પુ
ટ

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

કમ)ચારી

તમે કાગળ 
ઝેરોX કરાવવા

આપો છો ઝેરોX 
થયેલો 

કાગળ તમને 
આપે છે

ળ
કમ)ચારી ઝેરોX 

સે0ટર પર 
જઈને ઝેરોX 

કરાવે છે
સચૂનાઓ

ક��યટૂર ક��યટૂર ક��યટૂર ક��યટૂર 
ઈલે��ોનીક મશીન

(હાડ)વેર)

આદેશ 
(સો�ટવેર)

-િ#યા
(-ોસેસ) પિરણામ 

(આઉટપટુ)



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

ક��યટૂરની રચનાક��યટૂરની રચનાક��યટૂરની રચનાક��યટૂરની રચના :
બેઝીક કો�પોન0Eસ - મળૂભતૂ ઘટકો: 

• મધરબોડ)

• મેમરી

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

• Nટોરેજ

• ઇનપટુ તથા આઉટપટુ િડવાઈસ

• સો�ટવેર



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

ક��યટૂર ચાલ ુકેવી રીતે કરવુંક��યટૂર ચાલ ુકેવી રીતે કરવુંક��યટૂર ચાલ ુકેવી રીતે કરવુંક��યટૂર ચાલ ુકેવી રીતે કરવું :

આટલી પવૂ)ભિૂમકા પછી હવે મVુય મWુા પર આવીએ. 

dયારે આ પશુબટનથી પાવરની Nવીચ આપો, �યારે જ 
ક��યટૂર ચાલ ુથાય છે.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ક��યટૂર ચાલ ુથાય છે.

હવે ક��યટૂરની Nવીચ ચાલ ુકરીએ, તે પહલેા ં
ઓપરેિટંગ િસNટમ િવશે માિહતી મેળવી લઈએ. 

પશુબટન



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

• ઓપરેિટગં િસNટમઓપરેિટગં િસNટમઓપરેિટગં િસNટમઓપરેિટગં િસNટમ :    

• હાડ)વેર, તેની સાથે જોડાયેલા ઉપકરણો, સો�ટવેર વગેરેનુ ંિનય/ંણ 
કરે, તેવા સો�ટવેર -ો\ામને Ôઓપરેિટંગ િસNટમÕ કહવેાય છે. 

• ક��યટૂરની Nવીચ ચાલ ુથાય, �યાથંી માડંીને Nવીચ બધં થાય, �યા ં
સધુી આ િસNટમ િનય/ંણ સભંાળે છે. 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

સધુી આ િસNટમ િનય/ંણ સભંાળે છે. 

• માઈ#ોસો�ટ કંપનીએ બનાવેલી િવ0ડોઝ ઓપરેિટંગ િસNટમ ઘણી 
-ચિલત છે.

આ સ/મા ંઆપણે િવ0ડોઝ ઓપરેિટંગ િસNટમથી સ�જ ક��યટૂર પર 
કામ કરવાનુ ંશીખીશુ.ં 

િવ0ડોઝ િસNટમ 
ÔલોડÕ થઈ રહી છે 

–રાહ જુઓ



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

• િવ0ડોઝની માિહતીિવ0ડોઝની માિહતીિવ0ડોઝની માિહતીિવ0ડોઝની માિહતી :

ડેNકટોપ N#ીન: 

eમ કે આપણે ખરુશી પર બેઠા હોઈએ અને સામે ટેબલ હોય, 
તેમ ડેNકટોપને આપણે આપણુ ંકાય) કરવાનુ ંટેબલ ગણી શકાય.

• ટેબલ પર જુદી જુદી ફાઇલો હોય, તે નાનકડા િચ/ (આઇકન) 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

• ટેબલ પર જુદી જુદી ફાઇલો હોય, તે નાનકડા િચ/ (આઇકન) 
આકારમા ંહોય છે.

• નxધ રાખવા માટે નોટપેડ હોય છે.

• વાત કરવા ટેિલફોન હોય છે.

• ગણતરી કરવા કેk�લુેટર હોય છે.

• સમય દશા)વવા ઘિડયાળ હોય છે.

• ન જોઈતા દNતાવેજ દૂર કરવા ÔડNટબીનÕ હોય છે.



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

આઇકનઆઇકનઆઇકનઆઇકન

જુદા જુદા કામ કરવા માટે જુદા જુદા -ો\ામના 
િવિવધ િચ�ો, િચ/ %પે હોય છે –eને આઇકન 
કહવેાય છે.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

કસ)રકસ)રકસ)રકસ)ર



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

માઉસમાઉસમાઉસમાઉસ

માઉસને ફેરવવાથી e તીર-િનશાન દેખાય છે, તેને Ôકસ)રÕ કહવેાય છે.

માઉસના ડાબા બટનને એક વાર દબાવવાને Ôસnગલ �લીકÕ કહવેાય છે. 
• Ôકસ)રÕને ચો�સ Nથાન પર પહxચાડવા માટે સnગલ �લીક કરવુ.ં 
• કોઈ -ો\ામ ચાલ ુકરવો હોય, તેને પસદં કરવા સnગલ �લીક કરવુ.ં 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

માઉસના ડાબા બટનને બે વાર દબાવવાને Ôડબલ �લીકÕ કહવેાય છે.
• કોઈ -ો\ામ ચાલ ુકરવા Ôડબલ �લીકÕ કરવુ.ં 

માઉસના જમણા બટનને એક વાર દબાવવાને Ôરાઈટ �લીકÕ કહવેાય છે.
• Ôરાઈટ �લીકÕ વડે કેટલાકં િવશેષ કાય� થઈ શકે છે. 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

ફાઇલ અને ફોkડરફાઇલ અને ફોkડરફાઇલ અને ફોkડરફાઇલ અને ફોkડર :

eમ કોઈ કાયા)લયમા ં�યવNથા માટે Ôફાઇલnગ િસNટમÕ હોય 
છે, તેમ ક��યટૂરમા ંપણ, �યવNથા માટે, ફોkડર અને ફાઇલ 
િસNટમ હોય છે. 

ઉદાહરણ : 
• કાયા)લયમા ંકબાટ
• કબાટમાં ખાનું

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

• કબાટમાં ખાનું
• ખાનામાં ફાઇલ
• ફાઇલમાં દNતાવેજ 

આ જ રીતે ક��યટૂરમા ંફાઇલ અને ફોkડરની �યવNથા 
કરવામા ંઆવી છે. કબાટમાનં ુ ંઆપણુ ંઆ ખાનુ ંએટલે ફોkડર, 
તેને તેના કાય)ને અનલુXીને એક નામ આપવામા ંઆવે છે.
 
ખાનામા ંરહલેી જુદી જુદી ફાઇલો એટલે ÔફાઇલÕ. જો આ બધી 
ફાઇલોના ંનામ યો�ય રીતે અપાયા હોય, તો તેને ઝટ લઈને 
શોધી શકાય છે. 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

માય ડૉ�મુૅ0Eસમાય ડૉ�મુૅ0Eસમાય ડૉ�મુૅ0Eસમાય ડૉ�મુૅ0Eસ : 

Ôમાય ડૉ�મુૅ0EસÕ આવુ ંજ એક ફોkડર છે, 
e પહલેેથી જ, દરેક ક��યટૂરમા ંહોય છે. 

આપણે બનાવીએ તે ફાઇલ મોટેભાગે આ ફોkડરમા ં
સચવાય છે.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

સચવાય છે.



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

માય ક��યટૂરમાય ક��યટૂરમાય ક��યટૂરમાય ક��યટૂર :

આ મારું ક��યટૂર – eના પર �લીક કરવાથી 
ક��યટૂરની બધી જ િવગતો 1ણી શકાય છે. 

ક��યટૂરના Nટોરેજમા ં– કઈ �ાઈવમા ં�ા,ં 
શુ ંહોય છે, તે જોઈ શકાય છે. 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

શુ ંહોય છે, તે જોઈ શકાય છે. 

તે ઉપરાતં ક��યટૂરના હાડ)વેર િવશેની બધી જ 
માિહતી પણ મળી શકે છે. 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

િરસાયકલ બીનિરસાયકલ બીનિરસાયકલ બીનિરસાયકલ બીન :

એક -કારનુ ં‘ડNટબીન’ છે, e દૂર કરવામા ંઆવેલી,  
‘ડીલીટ’ કરેલી ફાઇલોનો સ\ંહ હોય છે. 
 
જો તેને અહnથી પણ દૂર કરવામા ંઆવે, તો તે 
ક��યટૂર િસNટમમાથંી કાયમ માટે દૂર થઈ 1ય છે.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ક��યટૂર િસNટમમાથંી કાયમ માટે દૂર થઈ 1ય છે.



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

ટાNકબારટાNકબારટાNકબારટાNકબાર :

કોઈ પણ કામ ÔટાNક’ – એટલે કે ક��યટૂર 
-ો\ામ ચાલ ુહોય, તો આ પ�ા પર દેખાય છે 
eને ÔટાNકબારÕ કહવેાય છે. 

-ો\ામ બધં કરો, �યારે ‘ટાNકબાર’માથંી પણ 
-ો\ામ બધં થઈ 1ય છે.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

-ો\ામ બધં થઈ 1ય છે.

ટાNકબાર



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

Nટાટ)  બટન અને મેNટાટ)  બટન અને મેNટાટ)  બટન અને મેNટાટ)  બટન અને મેન ૂન ૂન ૂન ૂ: 

ÔNટાટ) Õ બટન : ટાNકબારની ડાબી બાજુએ ÔNટાટ) Õ બટન હોય છે. 
તેમા ંરહલેા િવકkપો પસદં કરીને કામ કરી શકાય છે. કોઈપણ 
-ો\ામ – eમકે વડ), એ�સેલ, નોટપેડ, ચાલ ુકરી શકાય છે. 

મેન ૂ: માય ક��યટૂર, માય ડૉ�મુૅ0Eસ, ક��યટૂરના િનય/ંણ 
માટેની ક0�ોલ પેનલ વગેરેમા ંજઈ શકાય છે. Ôમાય-િરસ0ટ 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

માટેની ક0�ોલ પેનલ વગેરેમા ંજઈ શકાય છે. Ôમાય-િરસ0ટ 
ડૉ�મુૅ0EસÕમાથંી હમણા ંજ ખોલેલા દNતાવેજ જોઈ શકાય છે. 

અ0ય: આ મેનમૂાથંી Ôહkેપ, સચ) – સહાય, શોધÕ વગેરે પણ 
મળે છે. 

ક��યટૂર બધં કરવા માટે શટ-ડાઉન ‘ટન)-ઑફ‘નો િવકkપ 
અથવા ફરીથી ચાલ ુકરવા Ôિર-Nટાટ) Õ  પસદં કરી શકાય છે.  

Nટાટ) બટન 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

િવ0ડોિવ0ડોિવ0ડોિવ0ડો----બારીબારીબારીબારી: 

dયારે કોઈ -ો\ામ ખોલીએ –eમ કે Ôનોટપેડ’ 
– �યારે એક લબંચોરસ બારી ખલુે છે, eને 
Ôિવ0ડોÕ કહવેાય છે. આ બારીને નાની-મોટી 
કરી શકાય છે, ઉપર-નીચે ખસેડી શકાય છે. 

ઉપરની તરફ -ો\ામનુ ંનામ હોય છે. 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ઉપરની તરફ -ો\ામનુ ંનામ હોય છે. 

જમણી બાજુ ઉપરના ખણૂે, /ણ બટન હોય 
છે. પહલેા બે બટન બારીને નાની કે મોટી કરે 
છે અને -

છેkલા, લાલ રંગની ચોકડી દશા)વતા બટન
પર �લીક કરવાથી આ -ો\ામ બધં થાય છે. 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

ઇઇઇઇ0ટરનેટ એ�સ�લોરર0ટરનેટ એ�સ�લોરર0ટરનેટ એ�સ�લોરર0ટરનેટ એ�સ�લોરર: : : : 

આ ઇ0ટરનેટ �ાઉઝરનુ ંઆઇકન છે. 

તેના પર �લીક કરવાથી ઇ0ટરનેટ 
પરની કોઈ પણ વેબસાઇટ ખોલી શકાય છે.

ઉપરના ખાનામા ંવેબસાઇટનુ ંનામ આપવાનુ ં

વેબસાઇટ એ�સે દાખલ કરવાનુ ંખાનું

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ઉપરના ખાનામા ંવેબસાઇટનુ ંનામ આપવાનુ ં
હોય છે. 

અ0ય -ચિલત �ાઉઝર છે; મોિઝલા 
ફાયરફોX, ગગુલ #ોમ વગેરે.



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

મોિઝલા ફાયરફોXમોિઝલા ફાયરફોXમોિઝલા ફાયરફોXમોિઝલા ફાયરફોX: : : : 

http://www.gujaratisahityaparishad.com/

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

ગગુલ #ોમ ગગુલ #ોમ ગગુલ #ોમ ગગુલ #ોમ : : : : 
http://www.gujaratilexicon.com/

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

• લખવુંલખવુંલખવુંલખવું - ટાઈપ કરવુંટાઈપ કરવુંટાઈપ કરવુંટાઈપ કરવું :

તો આ બધી પવૂ)ભિૂમકા થઈ! ચાલો આપણે હવે રસ-દ વાત પર આવીએ.. 

ક��યટૂરની સામા0ય 1ણકારી તો આપણે મેળવી, હવે આપણે ક��યટૂર પર લખવા િવશે
એટલે કે ટાઇપ કરવા િવશે 1ણીએ. 

અગાઉ આપણે જોયુ,ં તેમ ક��યટૂર જુદા જુદા સો�ટવેર -ો\ામ Qારા કામ કરે છે. 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

અગાઉ આપણે જોયુ,ં તેમ ક��યટૂર જુદા જુદા સો�ટવેર -ો\ામ Qારા કામ કરે છે. 

દરેક કામ માટે અલગ -ો\ામ હોય છે –
• લખવા, દNતાવેજ બનાવવા માટે Ôવડ), નોટપેડ, વડ)પેડÕ eવા -ો\ામ હોય છે, 
• નાણાકંીય િવગતો સાચવવા માટે Ôએ�સેલÕ eવી વક)શીટ હોય છે. 
• િચ/ો દોરવા Ôપેઈ0ટÕ હોય છે વગેરે વગેરે.

માઈ#ોસો�ટ વડ) તરીકે 1ણીતો આ -ો\ામ લખવા માટે સરળ અને -ચિલત છે, તેથી લખવા 
માટે આપણે તેનો ઉપયોગ કરીશુ.ં 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

ટાઈપ કેવી રીતે કરવુ ંટાઈપ કેવી રીતે કરવુ ંટાઈપ કેવી રીતે કરવુ ંટાઈપ કેવી રીતે કરવુ ં:

આ સ/મા ંઆપણે [\ેZમા ંલખતા-ટાઈપ કરતા શીખીશુ ંકે eથી આવતા સ/ સધુીમા ંઆપણને 
ફાવટ આવી 1ય અને પછી આપણે ગજુરાતીમા ંટાઈપ કરી શકીએ. 

આ કીબોડ) પરની કી -1ણે કે કોઈ ટાઈપરાઈટર eવી હોય છે. 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

• કીબોડ)ની 1ણકારીકીબોડ)ની 1ણકારીકીબોડ)ની 1ણકારીકીબોડ)ની 1ણકારી :

ABCD .. 1234.. – વગેરે આkફાબેટ અXર, નબંર, અવતરણ િચ�, વગેરે ટાઈપ કરવા માટે છે.

Hયાનમા ંરાખવા eવી મVુય કી છે :

Del – અXર  કે શ@દ દૂર કરી શકાય.

Backspace – કોઈ વા� કે શ@દની પાછળનો અXર દૂર કરી શકાય.

Caps Lock – વા�ની શ%આતનો -થમ અXર કેપીટલ કરવા માટે –[\ેZ ભાષાને લાગ ુપડ ેછે. 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

Shift – શી�ટ કી Qારા ઉપલી હરોળની સ]ંાઓનો ઉપયોગ કરી શકાય.

Enter – એ0ટર કી Qારા લાઈનમા ંઉમેરો કરી શકાય. 

Ctrl – ક0�ોલ કી Qારા કેટલાકં િવશષે કાય) થઈ શકે. 

Alt – ઑkટ કી થી માઉસના ઉપયોગ વગર, કીબોડ) પરથી જ આદેશ આપી શકાય. 

Esc – કોઈ આદેશ રદ કરવો હોય, તો તે એNકેપ કી Qારા થઈ શકે છે. 

Tab – ટેબ કી Qારા લખાણમા ંપેરે\ાફ પાડી શકાય.

Nપેસબાર – શ@દો વ�ચે Nપસે એટલે કે [તર ઉમેરવા માટે હોય છે.



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

શ%આત �ાથંી કરીશુંશ%આત �ાથંી કરીશુંશ%આત �ાથંી કરીશુંશ%આત �ાથંી કરીશુ?ં  ?  ?  ?  :

કોઈપણ -ો\ામ ચાલ ુકરવો હોય, તો ÔNટાટ) Õ બટન પર 
�લીક કરવુ.ં હવે તેમાથંી Microsoft Word - માઈ#ોસો�ટ 
વડ) -ો\ામ પર �લીક કરવાથી  -ો\ામ ખલુશે. 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

અથવા જો તમારા 
ડેNકટોપ પર આઇકન 

હોય, તો તેના પર 
ડબલ-�લીક કરવુ.ં



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

શ%આત �ાથંી કરીશુંશ%આત �ાથંી કરીશુંશ%આત �ાથંી કરીશુંશ%આત �ાથંી કરીશુ?ં  ?  ?  ?  :

નવો દNતાવેજ બનાવવા માટે આપણે ઑિફસ બટન / ફાઇલ મેનમૂાથંી New  પસદં કરીશુ.ં 

દNતાવેજનો કાગળ આપણી સમX છે. yગળા પર કીબોડ) છે – તો હવે લખવાનુ ંચાલ!ુ

ઑિફસ બટન

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ઑિફસ બટન

English ([\ેZ)



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ : : : : 

મેનબૂાર 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ઑિફસ બટન / ફાઇલ મેનમૂા ં�લીક કરવાથી કેટલાકં િવકkપ મળશે – eમકે નવી ફાઇલ બનાવવી, તેને 
સાચવવી, િ-0ટ કરવી વગેરે.

ઉપરના ટેબ જુદા જુદા કાય�ના િવકkપો દશા)વે છે. eમા ંછે – ફો0ટ, દNતાવેજને ફોરમેટ કરવો, પાનાનો 
લે-આઉટ બદલવો, દNતાવેજમા ંિચ/ો, ફોટા મકૂવા વગેરે િવકkપો હોય છે. 

મદદ માટે કીબોડ)ની F1 કી દબાવી શકાય. 

નીચે ટાNકબાર પર પાના નબંર, તથા ભાષા બતાવે છે – હાલપરૂતી ભાષા [\ેZ છે.



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ : : : : 

એિડિટંગ : દNતાવેજમા ંકૉલમ, ટેબલ, ઉમેરી શકાય, શ@દોની નીચે [ડરલાઈન મકૂી શકાય, શીષ)ક 
હોય, તો શ@દોની સાઇઝ મોટી કરી શકાય, વા�ને બૉkડબૉkડબૉkડબૉkડ કરી શકાય, રંગરંગરંગરંગ વડે તેને અલગ તારવી 
શકાય. 

ફાઈલ ÔસેવÕ કરવી: આપણે e લVયુ,ં તે ક��યટૂરમા ંઆપમેળે સચવાઈ નથી જત ુ.ં આ અ�યતં 
અગ�યનુ ંછે. કારણ કે નહnતો લખવાની બધી મહનેત માથે પડ!ે તેને ક��યટૂરના Nટોરેજમા ંસાચવવા 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

અગ�યનુ ંછે. કારણ કે નહnતો લખવાની બધી મહનેત માથે પડ!ે તેને ક��યટૂરના Nટોરેજમા ંસાચવવા 
માટે ઑિફસ બટન / ફાઇલ મેનમૂા ં�લીક કરીને ફાઇલ – Save As આપવુ.ં 

નવી બનેલી ફાઇલનુ ંનામ નથી હોત ુ,ં તેને નામ આપવુ ંપડે છે. વડ) -ો\ામમા ંબનેલી હોવાથી ફાઇલનુ ં
એ�Nટે0શન .doc / .docx આપોઆપ આવી જશે. ફાઇલનુ ંનામ િવચારીને આપજો, eથી dયારે જ%ર 
પડે �યારે તે મળી 1ય. ફાઇલ ‘બાય િડફોkટ’ -માય ડૉ�મુૅ0Eસમા ંસચવાય છે.

ફાઇલ Ôિ-0ટÕ કરવી: ફાઇલ િ-0ટ કરવા ઑિફસ બટન/ ફાઇલ મેનમૂાથંી િ-0ટનો િવકkપ પસદં કરવો. 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ વડ) ફાઈલ : : : : 

એિડિટંગ :

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

ફાઈલ ÔસેવÕ કરવી:



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

વડ) ફાવડ) ફાવડ) ફાવડ) ફાઇઇઇઇલ લ લ લ : : : : 

શોટ)કટ : આ કાય� કરવાના કેટલાકં શોટ)કટ પણ હોય છે – eમ કે,

Ctrl અને S એકસાથે દબાવવાથી ફાઇલ સાચવી -ÔસેવÕ કરી શકાય

Ctrl અને P એકસાથે દબાવવાથી ફાઇલ Ôિ-0ટÕ કરી શકાય 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

Ctrl અને C એકસાથે દબાવવાથી પસદં કરેલા શ@દોન ે‘કૉપી’ કરી શકાય

Ctrl અને V એકસાથે દબાવવાથી કૉપી કરેલા શ@દોન ે‘પેNટ’ કરી શકાય

આશા રાખીએ છીએ કે સૌ ટાઈપ કરવાનો મહાવરો રાખે કે eથી આપણે ફરી 
પાછા મળીએ, �યારે આગળ શીખવુ ંસરળ બને. 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

આગામીઆગામીઆગામીઆગામી સ/ િવશેસ/ િવશેસ/ િવશેસ/ િવશે............

આ સ/ અહn સમા�ત થાય છે.

આગામી સ/ છે, Ôગજુરાતીમા ંટાઈપ કેવી રીતે કરવુÕં.  

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

-ાયોિગક તાલીમ-ાયોિગક તાલીમ-ાયોિગક તાલીમ-ાયોિગક તાલીમ - ‘એસાઈ0મે0ટએસાઈ0મે0ટએસાઈ0મે0ટએસાઈ0મે0ટ’: 

1. �ી િનરંજનભાઈ ભગતસાહબેનુ ંકા�ય [\ેZ િલિપમા ંટાઇપ કરવુ.ં 

2. િ-0ટ કરવુ.ં 
 

કા�ય : 

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

કા�ય

“ફરવા આ�યો �…ં.”

hun tau bas faravaa aavyo chhun… 



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

કીકી કરું બે નભતારલીની
ને મીટમા ંમાપુ ંિદગતંરાલન,ે

માયા વnધીને જળવાદળીની
અખડં દેખુ ંપળમા ંિ/કાલને.

સ0Hયા-ઉષાની સZ પાખંજોડલી
યા/ી બનુ ંઊHવ)મખુી અનતંનો;
Nવગ�ગામા ં�કવુ ંચbંહોડલી,

િવaમાનવીિવaમાનવીિવaમાનવીિવaમાનવી

તો ચાલો આપણે પણ સૌ
ગજુરાતી ભાષાની ધળૂ માથે લઈને 
આ ટે�નોલૉZ જગતના િવaમાનવી 

બનવાની તૈયારી કરીએ, 
અને Nથળે Nથળે આપણો ભાષા-ેમ -સરાવીએ.

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

યા/ી બનુ ંઊHવ)મખુી અનતંનો
Nવગ�ગામા ં�કવુ ંચbંહોડલી,
સગંી બનુ ંવા ધમૂકેત-ુપથંનો.

�યિ�ત�વમા ંબધંન તોડીફોડી,
િવaા0તરે -ાણપરાગ પાથરું;
પાખંો -કાશે િતિમરે ઝબોળી
Nથળે Nથળે [તર-મે છાવરું.
�યિ�ત મટી બનુ ંિવaમાનવી;
માથે ધરું ધળૂ વસ0ુધરાની.

----    ઉમાશકંર જોશી ઉમાશકંર જોશી ઉમાશકંર જોશી ઉમાશકંર જોશી ((((૧૯૩૨૧૯૩૨૧૯૩૨૧૯૩૨))))    

બનવાની તૈયારી કરીએ, 
અને Nથળે Nથળે આપણો ભાષા-ેમ -સરાવીએ.



ગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂરગજુરાતી ભાષા અને ક��યટૂર----સ�જતાસ�જતાસ�જતાસ�જતા

આભાર આભાર આભાર આભાર : આપ સૌનોઆપ સૌનોઆપ સૌનોઆપ સૌનો !    ગજુરાત િવ�ાપીઠ
ગજુરાતીલેિ�સકોન
ગજુરાતી િવિકપીિડયા
ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ

મૈ/ી શાહ
કાિત ક િમ¡ી
કોનારક ર�નાકર

-ગજુરાતી સાિહ�ય પિરષદ અને ગજુરાતીલિે�સકોનના સયં�ુત ઉપ#મે

કોનારક ર�નાકર
હષ) કોઠારી
ધવલ �યાસ
%પલ મહતેા

આ કાય)શાળા સાથે સકંળાયેલા સૌનો

આપ સૌ -ો�સાહકોનો આભાર !


